ORIENTACOES PARA AGENDAMENTO E
REPROGRAMAGAOQ DE FERIAS DE 2019

A ProGesp apresenta o informativo sobre as férias, que norteara
os trabalhos do Departamento de Administracdo de Pessoal,
através da Coordenacao de Registro e Movimentacao, quanto as
regras e aos procedimentos adotados para atendimento dos
pedidos.

Este informativo traz as orientagdes necessarias ao agendamento
de férias de 2019, em consonéancia aos dispositivos legais
pertinentes (Constitui(;éo Federal, Lei n° 8112/90, Orientagdo Normativa n° 002/2011 e Orientag&o
Normativa n® 010/2014, Portaria 2061/2018 e Portaria 2081/2018) .

Cabe ressaltar que o contido neste informativo estara vigente até
o inicio dos efeitos da resolucédo especifica sobre as férias dos
servidores da Universidade Federal do Amazonas, devendo,
portanto, ser atendida e divulgada pelas unidades académicas e
administrativas.
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DOS CONCEITOS RELATIVOS AS FERIAS:

» Remuneracao:

E o vencimento do cargo efetivo acrescido das vantagens
pecuniarias permanentes estabelecidas em lei

» Adicional de férias ou abono constitucional:

E a complementacdo correspondente a 1/3 do periodo de
férias, calculado sobre a remuneracdo, o chamado terco de
férias.

» Antecipacao de Férias:

Quando o servidor solicita antecipac¢do de férias (70% da
sua remuneracdo do més seguinte ao das férias) no
agendamento, esse valor sera descontado integralmente no
meés subseqtiente ao retorno das férias, como Restituicdo de
Férias.

» Adiantamento da Gratificacao Natalina:

Recebera adiantamento da  gratificacdo  natalina
(adiantamento da 12 parcela do 13°), o servidor que assim
solicitar e se o inicio das férias estiver programado para até
30 de junho. Essa antecipacdo nado podera ser requerida
para férias agendadas no segundo semestre.



Férias Web

Todas as especies de solicitacOes referentes as férias dos servidores
efetivos e temporarios deverao ser homologadas no Médulo Férias WEB
do SIGEPE pelo Departamento de Administracdo de Pessoal da Pro-
reitoria de Gestao de Pessoas até a aprovacao da respectiva resolucao
interna da instituicdo e ainda da estruturacdo completa do Moddulo
Férias Web do SIGEPE para que o chefe do servidor possa ser o
homologador.

As marcacOes serao feitas em conformidade com as Portarias
2061/2018 de 24/09/2018 e 2081/2018, de 26/09/2018, que orientam e
estabelecem critérios para o agendamento.




Férias Web

Visao Geral

* O Modulo Férias Web do SIGEPE
tem o objetivo de facilitar e agilizar o
processo de marcacdo de férias dos
servidores.

» O préprio servidor programa, altera
e acompanha a solicitacdo de suas
férias.

Beneficios

» Maior agilidade na marcacao de
ferias;

« Existéncia de histoérico de
marcacao de férias;

» Consultas gerenciais;

« Acompanhamento do andamento
da sua solicitacao, seja no
processo de marcacao ou
alteracao;

* Minimizacao do uso de papel;

« Economia de recursos publicos;
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IMPORTANTE

* O Departamento de Administracdo de Pessoal/DAPES
sera responsavel pela homologacédo das solicitacbes de
agendamento, conforme as Portarias 2061/2018 e
2081/2018.

 Nao serao homologadas solicitacOes que nao estiverem
de acordo com o estabelecido nas Portarias 2061/2018 e
e 2081/2018.

« As unidades académicas/administrativas deverao enviar a
este Departamento um relatorio, assinado pela chefia
Imediata e pelo gestor maximo da unidade, informando a
programacao de ferias dos seus servidores para fins de

nortear a homologacao. ATENC}AO'
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IMPORTANTE

O relatério devera ser entregue no periodo de 01/10/2018 a
05/11/2018 impreterivelmente.

A inobservancia com relacdo a entrega dos relatérios, no periodo
indicado, podera acarretar atraso nas homologagoes, tendo em vista o
curto prazo de processamento da folha de pagamento nos meses de
outubro e novembro.

Diante disso, pedimos que os relatorios sejam entregues dentro do
prazo estabelecido neste documento, para que nao haja atrasos de
pagamento para 0s servidores que solicitam adiantamentos de
gratificacdo natalina/adiantamento de férias e até mesmo 1/3 de férias
para o més de janeiro.

ATENCAO!
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IMPORTANTE

* Artigos a serem observados da Portaria 2061/2018:

* Art. 5 As férias correspondentes a cada exercicio, integrais
ou parceladas, devem ter inicio até 31 de dezembro do
respectivo ano civil.

Art. 12 E vedada a marcacdo de férias de docentes e
técnicos de laboratorios diretamente ligados as atividades de
ensino de graduacdo no decorrer do periodo letivo, o qual
inclui os dias letivos e o0s exames finais, definidos pelo
calendario académico regulamentado pelo CONSEPE.

*Art. 22 § 2° As férias agendadas no Modulo Ferias Web que
divergirem das contidas no relatérios ndo serdo homologadas
pelo Departamento de Administracao de Pessoal, as quais
serdo informadas a unidade via correio eletrénico.



IMPORTANTE

 Servidores com pendéncias de férias de 2018 deverdo procurar
suas chefias para providéncias quanto ao agendamento ate
31/12/2018, conforme Portaria 2061/2018.

* Reiteramos a importancia do correto preenchimento do relatorio
para agilizar o processo de homologacao.

* O relatorio a ser entregue ao Departamento de Administracao
de Pessoal devera ser no formato indicado abaixo.

* Os relatérios deverao ser protocolizados e tramitados via SIE.

* O modelo do relatorio, a Portaria 2061/2018 com sua
retificacao, a Portaria 2081/2018, e estas orientacOes estao
disponiveis no Blog do DAPES
(http://progesp.wixsite.com/dapes2015) ou

(ufam.edu.br — Institucional — Pro-reitoria de Gestao de Pessoas —
Departamento de Administracao de Pessoal — Blog do DAPES)
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IMPORTANTE

Servidor,

* O sistema SIAPENET, informa o deferimento e justificativas de
indeferimento diretamente para o seu e-mail cadastrado conosco.
Mantenha seu e-mail atualizado junto a este Departamento de
Administracao de Pessoal.

Unidades Académicas e Orgido Suplementares,

» A Coordenacao de Registro e Movimentacdo podera encaminhar
e-mails para fins de ajustes de relatorios, caso sejam necessarios.
Solicitamos que figuem atentos!

» Para fins de ajustes e informacdes, disponibilizamos o e-mail
crmdapes@ufam.edu.br

ATENCAO!
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS

PRO - REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL
COORDENAGAO DE REGISTRO E MOVIMENTAGAO

Amazonas - Brasil | crmdapes@ufam.edu.br | +55 (92) 3305-1478

Relatério de Férias - Agendamento 2019

IDENTIFIOAGAO DO SERVIDOR Exercicio 2019
Observacdes (informar se o servidor
W fastado para estud
i dido ou i o que
m:ﬂ\ggu NOME CARGO FUNGAO Periodo julgar necesséria)
DATA DA ELABORAGAO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO ASSINATURA/CARIMBO ASSINATURA/CARIMBO
DO RELATORIO CHEFIA IMEDIATA DA UNIDADE DE EXERCICIO DIREGAO DA UNIDADE DE LOTAGAO




OBSERVAGOES FINAIS: -

- v'Os registros de férias sdo realizados no Sistema SIAPE, que possui cronograma para abertura e encerramento |
| de cada folha de pagamento mensal. Desta forma, considere todos os prazos aqui orientados, para fins de ndo .
. incorrer em impedimentos; :

| v" O ndo-atendimento a forma de requerer e as orientagbes contidas nas Portarias 2061/2018 e 2081/2018, -
ensejardo no indeferimento do pleito. l

v Servidores com agendamento de férias do Exercicio de 2017 pendente, perderdo o direito ao gozo e aos
efeitos financeiros delas em 31/12/2018; |

: v Férias ja pagas e efetivadas no Sistema SIAPE ndo sdo passiveis de modificagao;
| v'"N&o perca os prazos para agendamento de 01/10/2018 a 05/11/2018. l

- v Pendéncias diversas, encontradas durante o registro do agendamento de 2019, serdo comunicadas pelo |
| DAPES as unidades académicas/administrativas, através de e-mail. Fique atento!!! .

LINKS E CONTATOS:

v Lei n° 8112/90 (0. 77 a 80)

: v'Portaria 2061/2018, de 24/09/2018 e Portaria 2081/2018, de 26/09/2018; |

- v Orientacdo Normativa n® 02/2011 (alterada pela Orientagéo Normativa n® 10/2014) |

. v Link para Download das Orientacdes: Blog do DAPES/ProGesp |

| v Email para informac¢des: crmdapes@ufam.edu.br |

| v Telefone: (92) 3305 — 1181, Ramal 1478 (Coordenacao de Registro e Movimentacao)
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